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Приложение №1
Порядок 
 обеспечения обучающихся МБОУ лицея №7 г. Красный Сулин 
2013-2014 учебном году
1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок предусматривает исполнение функций по обеспечению учебниками обучающихся МБОУ лицея №7 (далее - Лицея). Настоящий Порядок разработан на Закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273 –  «Об образовании», Приказа Минобрнауки №1067 от 19 .12.12 «Об утверждении федеральных перечней учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования и имеющих государственную аккредитацию, на 2013/14 учебный год»,

1.2. Настоящий порядок определяет основы взаимодействия субъектов, участвующих в обеспечении учебниками обучающихся Лицея и механизм по обеспечению учебниками обучающихся  Лицея в 2013-2014 учебном году.

1.3. В Лицее в полном объеме бесплатными учебниками по всем предметам обеспечиваются все обучающиеся.
1.4.  База данных лицейского фонда учебников  располагается на сайте Лицея по адресу http://mou-licei7.ucoz.ru с целью доступности для учащихся, педагогов, родителей. 
1.5. Ответственность за обеспечение  обучающихся учебниками несут классные руководители Лицея и библиотекарь. 
1.6. При организации образовательного процесса в Лицее в 2013-2014 учебном году возможно использование учебников выпущенных не ранее 2009 года при их хорошем физическом состоянии и соответствии федеральному компоненту государственного стандарта общего образования и утвержденному УМК.
1.7.  Рабочие тетради, прописи, раздаточные дидактические материалы, учебники-практикумы, хрестоматии, учебники-тетради, учебные пособия по факультативам, спецкурсам приобретаются родителями учащихся всех категорий самостоятельно.
1.8.  При оформлении  заявки Лицея на учебники обеспечивается следующая последовательность оформления заказа: 
· учитель подает заявку на учебники по своему предмету в соответствии с УМК Лицея заместителю директора  по учебно-воспитательной  работе;

· заместитель директора  по УВР совместно с библиотекарем Лицея на основе заявок учителей с учетом имеющихся в фонде Лицея учебников и реализуемого учебно-методического комплекта формируют заказ образовательного учреждения, который передается директору Лицея;

· директор Лицея рассматривает и утверждает заказ Лицея на учебники.
2.  Определение обязанностей субъектов, взаимодействующих между собой в целях рационального и оптимального обеспечения обучающихся Лицея учебниками в 2013-2014 учебном году
2.1. Учитель организуют образовательный процесс в соответствии с утвержденным Лицеем  учебно-методическим комплектом (далее – УМК). Переход на новые авторские линии осуществляют после согласования с методическим советом Лицея  и ИМЦ. 
2.2. Заместитель директора по УВР Лицея организуют контроль за организацией образовательного процесса учителями в соответствии с утвержденными УМК. 

2.3. Библиотекарь проводит инвентаризацию библиотечного фонда учебников, анализирует состояние обеспеченности библиотеки Лицея учебниками, выявляет дефициты, передает результаты инвентаризации директору Лицея  и в ИМЦ  методисту по учебному книгообеспечению . 

2.4. Директор Лицея  обеспечивают достоверность информации об имеющихся в фонде школьной библиотеки учебниках  и достоверность оформления заявки на учебники в соответствии с реализуемым Лицеем УМК и имеющимся фондом школьной библиотеки.

2.5. Директор  Лицея  совместно с методическим советом Лицея разрабатывает и утверждает нормативные документы, регламентирующие деятельность Лицея  по обеспечению учебниками в предстоящем учебном году: 


приказ, утверждающий порядок обеспечения учебниками в 2013-2014 учебном году;


приказ, утверждающий УМК.

2.6.  Заместитель директора по учебной работе и библиотекарь Лицея осуществляют контроль за сохранностью учебников, выданных обучающимся и за максимальным использованием ресурсов обменного фонда.

2.7. Классные руководители и администрация Лицея проводят следующую работу с обучающимися и их  родителями (законными представителями): 
 
- информируют родителей, обучающихся, общественность о порядке обеспечения обучающихся учебниками в предстоящем учебном году через родительские собрания, оформление информационных стендов, информации на сайте Лицея с размещением на них: Порядка обеспечения учащихся учебниками в предстоящем учебном году, правил пользования учебниками из фонда библиотеки Лицея, списка учебников по классам, по которому будет осуществляться образовательный процесс (УМК), сведений о количестве учебников, имеющихся в библиотечных фондах, и распределении их по классам;

- определяют минимальный перечень дидактических материалов для обучающихся (рабочие тетради, контурные карты и т.д.), приобретаемых родителями, и доводят его до сведения родителей.

2.8. Библиотекарь Лицея и методический совет обеспечивают сохранность фонда учебников библиотеки Лицея через:


- разработку и исполнение Правил пользования учебниками из фонда библиотеки Лицея с определением мер ответственности за утерю или порчу учебников;

- проведение рейдов и других мероприятий по сохранности и бережному отношению к учебникам.

2.9. При выявлении дефицита учебников библиотекарь формирует и подает заявку на недостающие учебники директору Лицея. Организует работу с обращениями родителей, педагогов по проблемам обеспечения  обучающихся учебниками.


2.10. Закупка учебников Лицеем осуществляется самостоятельно в соответствие  с Федеральным законом № 94-Ф3 "О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказания услуг для муниципальных и государственных нужд" от 13 июля 2005г.
